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	COMUNE di VILLA VERDE

PROVINCIA di ORISTANO

via Indipendenza n° 3 - C.A.P.  09090 - ( 0783 939000 – Telefac-s 0783 090356 - C.F. e P.IVA 000 73870958

http://www.comune.villaverde.or.it      -     e-mail. servsocvillaverde@tiscali.it


Prot. n. 3064                                                                                                 Villa Verde, 15.07.2013
AREA AMMINISTRATIVA
Lettera d’invito

Spett.le  Ditta ___________

___________
	Oggetto: Procedura negoziata di cottimo fiduciario per l’affidamento del servizio di gestione della Biblioteca comunale per la durata di n. 17 mesi (da agosto 2013 a dicembre 2014) - Lettera di invito


Si informa che questo Comune, in esecuzione della propria determinazione dirigenziale n. 51 del 03.07.2013 intende affidare la concessione della gestione della Biblioteca comunale di Villa Verde con procedura negoziata ai sensi dell’art. 125 del D. Lgs. 163/2006.

Pertanto si invita Codesta Spett. Ditta a partecipare alla procedura negoziata per l’affidamento della gestione della Biblioteca comunale di Villa Vede per il periodo di 17 mesi a partire dal primo agosto 2013 e sino al 31 dicembre 2014, prorogabile fino a un massimo di sei mesi, secondo le disposizione della presente lettera di invito, del capitolato d’appalto e degli altri documenti che fanno parte integrante e sostanziale della presente lettera.

Fa parte di tutta la procedura di gara la seguente documentazione che sarà trasmessa in allegato alla presente lettera d’invito, la quale, datata, timbrata e sottoscritta su ogni pagina per esteso ed in modo leggibile dal legale rappresentante dell’Associazione, costituisce domanda di partecipazione:

· Istanza di ammissione - Allegato 1

· Modulo per la presentazione offerta economica - Allegato 2

· Capitolato d’appalto - Allegato 3.

I documenti sopra indicati sono reperibili nel sito del Comune di Villa Verde all’indirizzo www.comune.villaverde.or.it. 

1) OGGETTO DEL CONTRATTO

L’oggetto del contratto è costituito dalla gestione della Biblioteca comunale, da eseguire alle condizioni meglio descritte nel capitolato d’oneri.

2) DURATA DEL SERVIZIO
La durata del servizio è di n. 17 mesi, con decorrenza dal 1° agosto 2013  e termine il 31 dicembre 2014.
3) SERVIZI E PRESTAZIONI RICHIESTE

I servizi richiesti sono quelli elencati all’art. 8 del Capitolato di appalto.

4) IMPORTO CONTRATTUALE

L’importo presunto indicativo per il servizio è stabilito in € 18.480,00 (IVA esclusa ai sensi dell’art. 10 del D.P.R. 633/72; Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate 148/E del 10.04.2008).

5) REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE

I requisiti di ordine generale che devono possedere i soggetti ammessi a concorrere sono quelli indicati dall’art. 38 del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.

I requisiti di idoneità professionale sono i seguenti: 

· iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura;

· oggetto sociale adeguato all’espletamento del servizio di cui al presente avviso;

· esperienza almeno triennale nella gestione di biblioteche comunali;

· presenza in organico di personale con precedenti esperienze lavorative nella gestione di biblioteche comunali, automunito, a conoscenza del sistema di catalogazione in uso presso la biblioteca comunale di Villa Verde e del Sistema Regionale SEBINA;

Capacità economica e finanziaria: l’impresa partecipante dovrà dimostrare la propria capacità economica e finanziaria secondo la procedura di cui all’art. 41, comma 1, lettera c.) del D.Lgs. 163/2006. Si precisa che il fatturato globale dell’impresa e l’importo relativo ai servizi nel settore oggetto del presente avviso, realizzati negli ultimi tre esercizi, non potrà comunque essere inferiore a € 18.480,00. A tal fine dovranno essere indicati: i principali committenti, il periodo di esecuzione ed il relativo importo.

Capacità tecnica e professionale: L’impresa partecipante dovrà presentare l'elenco dei principali servizi o delle principali forniture prestati negli ultimi tre anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi o forniture stessi.

L’impresa dovrà altresì indicare i titoli di studio e professionali dei prestatori di servizi e dei dirigenti dell'impresa concorrente e, in particolare, dei soggetti concretamente responsabili della prestazione di servizi. L’eventuale sostituzione, per cause di forza maggiore, del personale addetto allo svolgimento del servizio indicato in sede di offerta dovrà essere previamente comunicato alla stazione appaltante, che si riserva di verificarne requisiti e curriculum. 

I requisiti di cui ai precedenti punti possono essere provati dall’impresa in sede di presentazione dell’offerta mediante dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizione del decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000 n. 445; al concorrente aggiudicatario e' richiesta la documentazione probatoria, a conferma di quanto dichiarato in sede di gara.

L’impresa concorrente dovrà avere gestito nel triennio 2010/2012 almeno un servizio analogo a quello oggetto del presente appalto con risultati positivi, intendendosi per “servizio analogo” la gestione completa del servizio attraverso l’apertura e la consulenza al pubblico, la gestione del patrimonio bibliografico e documentale, l’organizzazione di attività di promozione alla lettura e culturali, e per “risultati positivi” la scrupolosa e puntuale osservazione degli oneri contrattuali nella loro interezza senza demerito alcuno.

Requisiti degli operatori impiegati nel servizio: Gli operatori che svolgeranno il servizio dovranno essere in possesso di diploma di scuola media superiore e attestato di qualifica professionale conseguito a seguito di partecipazione a corsi regionali per Assistente di biblioteca o Documentarista o comunque in possesso di almeno 3 (tre) anni di esperienza lavorativa presso biblioteche, come previsto dalla Direttiva 2005/36/CE del 07.09.2005.
6) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

L’aggiudicazione avverrà con il criterio del prezzo più basso, di cui all’art. 82, del D. Lgs. 163/2006.

7) TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA:

Per partecipare alla gara i concorrenti dovranno far pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune non

più tardi delle ore 13.00 del giorno 25 luglio 2013, un plico chiuso, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, con l'indicazione del mittente, indirizzato al COMUNE DI VILLA VERDE – Via Indipendenza, 3 - Ufficio Protocollo con la seguente dicitura:

“Servizio di gestione della Biblioteca comunale di Villa Verde. 

La documentazione potrà essere presentata a mano o a mezzo del servizio postale, esclusivamente mediante raccomandata A/R.  

Non fa fede il timbro postale. I plichi pervenuti dopo il 25 luglio 2013 non verranno aperti dalla Commissione di Gara e pertanto non parteciperanno alla relativa procedura.

Il recapito del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità della stazione appaltante qualora il plico non giunga a destinazione in tempo utile.

Tale plico, a pena di esclusione, dovrà contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e le diciture, rispettivamente:

"A - Documentazione amministrativa" "B - Documentazione tecnica", "C - Offerta economica".

La busta “A – Documentazione amministrativa” dovrà contenere la seguente documentazione:

1. Istanza di ammissione, di cui all’allegato 1 sottoscritta ed autenticata nei modi di legge dal Legale Rappresentante o titolare del potere di firma. I partecipanti devono possedere i requisiti di ordine generale e di idoneità professionale (artt. 38 e 39 D. Lgs163/2006 e art. 10 dell’avviso dell’avviso di indagine di mercato pubblicata dal Comune di Villa Verde in data 03.07.2013 prot. n. 2892) che garantiscano la capacità a contrarre con la Pubblica Amministrazione in base alle vigenti norme. 

Per l’autenticazione è sufficiente anche la fotocopia di un documento di riconoscimento del sottoscrittore.

2. Capitolato di appalto, datato, timbrato e sottoscritto su ogni pagina per esteso ed in modo leggibile dal legale rappresentante della Ditta. La sottoscrizione costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute nel documento con rinuncia ad ogni eccezione.

La busta “B – Documentazione tecnica” dovrà contenere la documentazione di seguito indicata.

La busta B) consiste in plico, sigillato, debitamente sottoscritto sui lembi di chiusura sul quale dovrà essere scritto: “ Documentazione tecnica” al cui interno deve essere inserita la documentazione tecnica, prevista dall’articolo 10 dell’avviso di indagine di mercato pubblicata dal Comune di Villa Verde in data 03.07.2013 prot. n. 2892, obbligatoriamente redatta in lingua italiana, che dovrà constare, senza eccezione alcuna, delle seguenti dichiarazioni:

a) elenco dei principali servizi o delle principali forniture prestati negli ultimi tre anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi o forniture stessi;

b) titoli di studio e professionali dei prestatori di servizi e dei dirigenti dell'impresa concorrente e, in particolare, dei soggetti concretamente responsabili della prestazione di servizi.
La documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta in tutte le pagine dal Legale Rappresentante

Della Ditta.

La busta “ C – Offerta economica” dovrà contenere la documentazione di seguito indicata.

OFFERTA ECONOMICA: la busta deve contenere esclusivamente l’offerta finanziaria secondo il modello allegato ( Allegato 2). 

L’offerta, cioè una dichiarazione contenente l’importo in cifre ed in lettere, dovrà essere sottoscritta, con timbro e firma per esteso e leggibile, dal legale rappresentante del soggetto proponente e corredate di fotocopia di valido documento d'identità del medesimo.

In caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere la Commissione di Gara prenderà in

considerazione quello più conveniente per l’Amministrazione Comunale.

Si ricorda che l'importo a base di gara è di € 18.480,00 iva esente.
Non sono ammesse offerte in rialzo né offerte parziali

8) DATA GARA, ESAME DOCUMENTAZIONE E APERTURA DELLE OFFERTE :

La procedura negoziata avrà luogo in prima seduta pubblica, il 26 luglio 2013alle ore 09,00 presso la Sala consiliare del Comune.

Alle sedute pubbliche può assistere chiunque ne sia interessato. La gara avrà inizio nell'ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti fosse presente. E’ fatto divieto a coloro che presenziano in aula di riprendere con sistemi radiofonici o video le attività della commissione. E’ vietata la registrazione. E’ ammessa la presa di appunti. Il Presidente della Commissione in seduta aperta al pubblico farà presente dei plichi pervenuti entro il termine e ne constaterà la corretta integrità.

Saranno aperte le buste A) che contengono la “Documentazione amministrativa“; per ogni singolo

concorrente, si verificherà che il contenuto della stessa rispecchi quello previsto dalla presente lettera di invito. Dopo la verifica di tutte le buste A, il Presidente farà l’elenco dei concorrenti ammessi alla selezione, quelli esclusi e i motivi della esclusione e quelli che dovranno regolarizzare alcuni dati.

Al termine di tale fase, il Presidente invita i presenti in aula ad allontanarsi dall’aula consiliare, in quanto la commissione procederà per seduta segreta all’apertura delle buste B) e C).

Verrà quindi stilata la graduatoria e si procederà all’aggiudicazione provvisoria.

9) MOTIVI DI ESCLUSIONE NON SANABILE

Non verranno esaminati i plichi che giungessero a destinazione, per qualsiasi motivo, manomessi.

La circostanza dovrà risultare da verbale dell’Ufficio Protocollo, redatto al momento della ricezione.

L’arrivo della domanda oltre i termini è motivo non sanabile di esclusione dalla gara. L’assenza anche di una sola delle buste comporta l’immediata esclusione dalla gara del concorrente così come la mancata presentazione di uno dei documenti richiesti. E’ altresì motivo di esclusione la presenza di un’offerta al rialzo. L’incompletezza o la carenza nella documentazione può essere sanata dal Rappresentante legale o suo delegato munito di procura nella prima fase di seduta pubblica. Resta comunque sempre esclusa la possibilità di sostituire la busta dell’offerta Economica dopo il termine per la presentazione delle offerte. La carenza della fotocopia del documento di identità può essere sanata, anche via fax, purché entro il termine dei lavori della commissione.

10) VALIDITA' OFFERTA:

Gli offerenti possono svincolarsi dall'offerta trascorsi 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione se, per motivi imputabili all'Amministrazione, non si sia pervenuti

alla stipula del contratto. L’Amministrazione può chiedere agli offerenti il differimento del suddetto termine.

11) AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP), dopo aver ricevuto i verbali della Commissione di Gara, dovrà procedere alla verifica dei requisiti di ordine generale e speciale, al fine dell’aggiudicazione definitiva che dovrà essere comunicata entro 5 giorni all’aggiudicatario e ai concorrenti che hanno fatto una valida offerta.

12) CONTRATTO

Dopo l’aggiudicazione la stazione appaltante inviterà l’aggiudicatario, anche per le vie brevi, confermate comunque da lettera , alla stipula del contratto.

Il contratto avrà la forma di scrittura privata non autenticata.

Nel caso in cui i contenuti delle dichiarazioni rese venissero riscontrati non corrispondenti al vero e tali che se correttamente dichiarati avrebbero potuto pregiudicare l’ammissione alla gara o il risultato della stessa, ciò comporterà l’aggiudicazione della concessione al concorrente successivamente graduato.

Nel caso il contratto sia già stato stipulato si procederà alla rescissione del medesimo e si provvederà a trattenere la cauzione rilasciata. In tutti i casi l’iniziale assegnatario nulla potrà pretendere dall’Amministrazione per l’eventuale lavoro svolto sino a quella data.

La stazione appaltante si riserva altresì la facoltà di avvalersi di quanto disposto all’art. 140 del D. Lgs 163/2006 (procedure in caso di fallimento o grave inadempimento dell’aggiudicatario).

Villa Verde, lì 15.07.2013
LA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO                                        LA RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Dott.ssa Elisabetta Ghisu                                                                               Dott.ssa Savina Ibba
